نحوه درخواست وام خرید کالای اساسی شرکت تعاونی مصرف کارکنان بانک توسعه صادرات
شرایط لازم برای درخواست وام
1- عضویت در شرکت تعاونی 
2-تکمیل بودن حق عضویت ( در حال حاضر 000/000/27 ریال )
3-فقدان بدهی قبلی
نکته1: درصورت عدم آگاهی از موارد فوق ، موارد از حسابدار شرکت ، جناب آقای خالق خلیق ، استعلام شود.
نکته2: در صورت تکمیل نبودن حق عضویت یا داشتن بدهی قبلی، باید مبالغ پس از استعلام، به حساب شماره 0100001224008 نزد شعبه مرکزی کد 1301 به نام شرکت تعاونی مصرف کارکنان بانک توسعه صادرات ایران، واریز گردد.
مدارک لازم جهت درخواست وام
1-تکمیل فرم تعهدنامه پرداخت دین ( صحت امضای درخواست کننده و ضامن باید با مهر امضاء درست شعبه تایید شود )
2-تکمیل فرم خرید کالای اساسی از تعاونی مصرف
نکته : فرمهای مورد اشاره در اینترانت بانک – وب سایت ادارات و مدیریتها – وب سایت تعاونی مصرف کارکنان موجود می باشد.
3-صدور یک فقره چک صیادی ( بابت ضمانت ) به مبلغ 000/000/240 میلیون ریال - در وجه شرکت تعاونی مصرف کارکنان بانک توسعه صادرات ایران – به تاریخ یک ماه بعد از درخواست  – شناسه ملی 10101795964 - با امضای درخواست کننده وام در متن چک و امضای ضامن در ظهر چک(صحت امضای درخواست کننده و ضامن باید با مهر امضاء درست شعبه تایید شود )
4-ثبت چک مذکور در سامانه صیاد و دریافت رسید ثبت چک 
نکته : در خصوص پرسنل شرکتی که عضو تعاونی بوده ولی فاقد دسته چک صیادی می باشند، چک صیادی کارمند رسمی (عضو تعاونی )، با امضای کارمند در متن چک و امضای پرسنل شرکتی در ظهر چک ، با داشتن مهر امضاء درست شعبه ، پذیرفته می شود.
الف- اسکن مدارک از طریق اتوماسیون برای آقای حسن افراشته (گیرنده اصل )  ، سرکار خانم هنگامه خرم و آقایان مسعود خادملو و محمد خان بابابی (گیرنده رونوشت ) ارسال شود.
ب- اصل مدارک برای حسابدار تعاونی مصرف کارکنان بانک ، جناب آقای خالق خلیق ارسال شود.
پس از وصول مدارک توسط حسابدار تعاونی، مدارک ارسالی مورد بررسی قرار گرفته و در صورت داشتن بودجه،  پرداخت وام به ترتیب تاریخ وصول مدارک انجام خواهد شد.
داخلی آقای حسن افراشته 11277
داخلی آقای خالق خلیق 10715
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